Instrukcja przygotowania wniosku i realizacji stypendium
w programie KWERENDA

Rejestracja kandydatéw ubiegajacych sie o stypendium KWERENDA odbywa si¢ za
posrednictwem Internetu. Przed przystapieniem do rejestracji prosimy o szczegétowe
zapoznanie sie z Regulaminem przyznawania stypendiow w programie KWERENDA oraz

z niniejszg instrukcja.

UWAGA: Ponizsze wymagania i wskazowki dotycza wniosku i zatacznikow dostarczanych do
Fundacji po uprzednim elektronicznym zarejestrowaniu si¢ kandydata w konkursie.

Po dokonaniu rejestracji elektronicznej kandydat zobowigzany jest do dostarczenia
pocztg wniosku i wymaganych zatgcznikow w wersfi papierowey.

Zmiana danych we wniosku

Jesli kandydat nie dokonat ostatecznej akceptacji danych wprowadzonych do formularza
wniosku on-/ine, moga by¢ one zmieniane i uzupetniane po ponownym zalogowaniu si¢ do
systemu. Nalezy jednak pamietaé, ze po dokonaniu przez kandydata ostatecznej akceptaciji,
dane bedg dostepne tylko do odczytu, bez mozliwosci wprowadzenia dalszych zmian.

1. Rejestracja elektroniczna

Przed ztozeniem wniosku nalezy dokonac rejestracji elektronicznej w konkursie na
stronie internetowej Fundacji - poprzez wypetnienie formularza zgtoszeniowego i
dotgczenie do niego wymaganych zatacznikéw w wersji elektronicznej. Po wypetnieniu
formularza nalezy go wydrukowac i wraz z zatgcznikami przesta¢ do Fundacji.

2. Wniosek o przyznanie stypendium powinien zosta¢ ztozony przez kandydata w 1
egzemplarzu (dotyczy to zaréwno formularza zgtoszeniowego wniosku, jak tez
zatacznikéw). Do dokumentéw nie nalezy dotaczaé listu przewodniego, chyba, ze
wniosek wymaga dodatkowych wyjasnien.

3. W wyznaczonym miejscu formularza wniosku kandydat powinien poda¢ wszystkie
mozliwe telefony kontaktowe (dom, praca, tel. komdrkowy) oraz adres e-mailowy.

4. Curriculum vitae (CV) powinno zosta¢ przygotowane w formie tabelarycznej. (CV
wyszczegdlniajagce dane oraz daty i odpowiadajgce im wydarzenia, zamiast tekstu
opisowego). CV powinno zawiera¢ przede wszystkim dane dotyczace: wyksztatcenia,
przebiegu kariery zawodowej, znajomosci jezykéw obcych, stypendidw, stazy, szkolen
za granicg oraz projektéw badawczych, w ktérych kandydat uczestniczyt. Objetos¢ CV
nie powinna przekroczy¢ 3 stron.

5.  Lista publikacji nie powinna zawiera¢ krétkich komunikatéw konferencyjnych, ktére
zostaty opublikowane réwniez w innej formie. Wystgpienia na konferencjach na
zaproszenie organizatorow konferencji badz publikacje stanowigce istotng czes¢
dorobku naukowego kandydatéw mogg by¢ umieszczone na liscie publikacji.

Na liscie publikacji nalezy zaznaczy¢ (podkresli¢ badz wyttusci¢) 3 publikacje, ktére
kandydat uwaza za najwazniejsze w swoim dorobku naukowym.

W przypadku prac zbiorowych nalezy okresli¢ (w dowolnej formie) wkfad pracy
kandydata.

Prace przyjete do druku moga by¢ umieszczone na liscie publikacji tylko w przypadku

zatgczenia do wniosku dokumentu z wydawnictwa potwierdzajgcego przyjecie pracy
do druku.



6.  Projekt badawczy powinien zawiera¢ tytut, jasno sprecyzowany cel i zakres badan
(hipoteze badawczg). Nalezy wzig¢ pod uwage stan badan w danej dziedzinie w Polsce
i/lub na Swiecie. Istotnym elementem jest oryginalnos¢ projektu. W ocenie projektu
wazng role odgrywa uzasadnienie koniecznosci wyjazdu na kwerende i adekwatnos¢
wyboru przez kandydata archiwum/biblioteki. Nalezy takze zwréci¢ uwage na
przewidywany efekt kwerendy. Elementy te podlegajg ocenie i powinny by¢
wyodrebnione i jasno sprecyzowane przez kandydata.

W projekcie badawczym mozna nawigza¢ takze do prowadzonych obecnie prac
badawczych.

Objetos¢ zatacznika zawierajgcego opis projektu badawczego nie powinna przekroczy¢
3-4 stron. Na pierwszej stronie opisu projektu nalezy umiesci¢ imie i nazwisko autora,
tytut projektu oraz date sktadania wniosku.

7. Zatgczniki

Do formularza nalezy dotaczy¢ wymienione nizej zatgczniki. Prawidtowa kolejnos¢
utozenia dokumentow jest nastepujaca:

a. curriculum vitae (CV);

b. lista swoich publikacji;

c. projekt badawczy z uzasadnieniem celowosci odbycia kwerendy i jej
przewidywanych efektow,

d. kserokopia dokumentu  potwierdzajgcego nadanie  stopnia/tytutu
naukowego,

e. dokument potwierdzajacy korzystanie z urlopu wychowawczego
(w przypadku kandydatéw, ktérzy korzystali z urlopéw wychowawczych);

f. jesli kandydat nie posiada petnej elektronicznej formy swoich
najwazniejszych publikacji mozna dotaczy¢ zeskanowane fragmenty
publikacji - strony tytutowej, wstepu badz przedmowy, zakonczenia, spisu
tresci — tak aby recenzent moégt oceni¢ wage publikaciji.

8. O uznaniu terminu ztozenia wniosku decyduje data stempla pocztowego. Z uwagi na
liczbe zgtoszen Fundacja nie potwierdza otrzymania papierowej wersji wniosku. W celu
otrzymania potwierdzenia mozna przesta¢ wniosek listem za potwierdzeniem odbioru.

Uwaga:

e Proszg¢ nie dotgcza¢ do wniosku innych zatgcznikéw niz powyzej wymienione, np.:
opinii, listéw rekomendacyjnych lub podobnych dokumentéw.

e Zalgczniki dotgczane do wersji papierowej wniosku i przesytane poczta do FNP
powinny by¢ spiete spinaczami biurowymi, nie nalezy ich: zszywaé, oprawia¢ ani
umieszcza¢ w foliowych koszulkach.

Wyniki konkursu beda ogtoszone na stronie internetowej Fundacji, ponadto do kazdego z
kandydatéw zostanie przestana informacja listowna. Informacje o wynikach konkursu
otrzymaja wszyscy kandydaci bioracy udziat w konkursie.

Wyjazd na kwerende mozliwy bedzie po rozstrzygnieciu konkursu i podpisaniu Umowy o
stypendium — nie wczesSniej niz 3-4 miesigce po ztozeniu wniosku. Zadeklarowany termin
wyjazdu moze ulec zmianie na prosbe stypendysty.

Stypendium bedzie wyptacone na konto osobiste stypendysty po podpisaniu Umowy o
stypendium i potwierdzeniu terminu wyjazdu na kwerende.



