FNP

Fundacja na rzecz Nauki Polskiej

Instrukcja przygotowania wniosku
i realizacji stypendium w programie START
Fundacji na rzecz Nauki Polskiej
(edycja 2013)

Rejestracja kandydatow ubiegajacych sie o stypendium START odbywa sie za
posrednictwem Internetu. Przed przystgpieniem do rejestracji prosimy o szczegdétowe
zapoznanie sie z Regulaminem przyznawania stypendiow w programie START oraz z niniejsza
instrukcja.

Proces sktadania wniosku do konkursu podzielony jest na nastepujace etapy:

1. rejestracja kandydata w Internecie: wypetnienie formularza wniosku on-line
dostepnego na stronie internetowej Fundacji i dofaczenie przygotowanych
w formie elektronicznej zatgcznikdéw, wymienionych w Regulaminie przyznawania
stypendiow w programie START*,

2. zakonczenie rejestracji internetowej: zamkniecie** wypetnionego formularza
wniosku on-line i przestanie go, wraz z wymaganymi zatgcznikami, droga
elektroniczng do Fundacji (co nastepuje automatycznie po potwierdzeniu zamkniecia
whniosku),

3. wydrukowanie wypetnionego w Internecie formularza,

4. przestanie kompletnego wniosku (wydrukowanego formularza i wszystkich
wymaganych zatgcznikéw) poczty do biura Fundacji w terminie do 31 pazdziernika
2012 r. wiagcznie (o przyjeciu wniosku decyduje data stempla pocztowego).
UWAGA: Do drukowane] wersji wniosku przesytanego do biura Fundacji nie nalezy
dotacza¢ publikaciji.

* Dane podane we wniosku mogg by¢ modyfikowane i uzupetniane (réwniez po ponownym
zalogowaniu sie do systemu) do momentu ostatecznego zamkniecia wniosku on-line przez
kandydata.

** QOstateczne zamkniecie wniosku oznacza potwierdzenie, ze proces jego wypetniania
zostat przez kandydata zakonczony i zapisana wersja moze by¢ przestana do Fundacji.
Zamkniecia dokonuje sie przy uzyciu przycisku ,,zamknij wniosek” dostepnego w zaktadce
»weryfikacja formularza”. Zamkniecie wniosku jest mozliwe tylko wtedy, gdy jest on
kompletny. Woéwczas przycisk ,zamknij wniosek” jest aktywny. Sprawdzenie tego umozliwia
zaktadka ,weryfikacja formularza”. Nalezy réwniez pamietaé, ze po dokonaniu przez
kandydata zamkniecia wniosku dane w nim zawarte beda dostepne tylko do odczytu, bez
mozliwosci wprowadzania dalszych zmian. W przypadku zablokowania konta nalezy
skontaktowac sie z koordynatorem programu: krystyna.frak@fnp.org.pl
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Przed rozpoczeciem wypetniania formularza wniosku online kandydaci powinni:

przygotowac wszystkie wymagane w regulaminie konkursu zatgczniki w wersji
elektronicznej (sugerowany format: pdf ). Zataczniki powinny by¢ nazwane wedtug
okreslonego schematu podanego ponizej w instrukcji przy opisie zatgcznikow.
upewnié¢ sie, kto w ich przypadku bedzie wystepowat jako wnioskodawca
(w przypadku uczelni powinien to by¢ rektor lub prorektor, w przypadku innych
instytucji naukowych — dyrektor). We wniosku on-line nalezy poda¢ imie i nazwisko,
stanowisko oraz stopien/tytut naukowy tej witasnie osoby, jako wnioskodawcy. Po
wydrukowaniu wniosku nie ma mozliwosci zmiany danych wnioskodawcy.

UWAGI OGOLNE DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA | PRZESLANIA WNIOSKOW

Uwagi dotyczace kandydatow

1.

W konkursie o stypendium START moga braé¢ udziat wytgcznie osoby posiadajace
dorobek naukowy udokumentowany publikacjami.

UWAGA: Na listach laureatow programu START (poczawszy od edycji 2011)
zamieszonych na stronie internetowej FNP dostepne sg listy publikacji zwyciezcow
poszczegdblnych edycji konkursu, co utatwia kandydatowi dokonanie oceny wtasnego
dorobku naukowego.

Kandydaci powinni by¢ pracownikami badZ doktorantami krajowych instytucji
naukowych nie tylko w momencie sktadania wniosku, ale takze w okresie pobierania
stypendium (podstawg do wyptacenia stypendium jest umowa tréjstronna zawierana
miedzy Fundacjg, stypendystg oraz instytucjg ksztatcacg badz zatrudniajgca
stypendyste).

UWAGA: Jezeli podczas trwania konkursu kandydat zmieni miejsce zatrudnienia lub
obroni doktorat, umowa o stypendium — w przypadku jego otrzymania — moze by¢
podpisana z inng niz wnioskodawca krajowg instytucjg naukowg — z tg, w ktdrej
kandydat bedzie kontynuowat prace badawczg lub studia doktoranckie. Fundacja nie
wymaga od kandydata posiadania umowy o prace na czas nieokreslony — akceptowane
sg rowniez inne formy zatrudnienia: umowa o dzieto, udziat w projekcje badawczym
itp.

Przy ustalaniu wieku kandydatéw pod uwage brany jest rok kalendarzowy. Granica
wieku 30 lat oznacza, ze do konkursu w edycji 2013 (biezacy konkurs) kwalifikujg sie
kandydaci urodzeni w roku 1982 lub pdzZniej, granica wieku 32 lat — kandydaci urodzeni
w roku 1980 lub péznie;.

Kandydaci, ktérzy w roku sktadania wniosku przekroczyli 30 rok zycia, jednak nie
ukonczyli 32 lat, moga wzig¢ udziat w konkursie, o ile korzystali z urlopu
macierzynskiego badz wychowawczego i moga potwierdzi¢ to odpowiednim
dokumentem zataczonym do wniosku. Kandydatki posiadajgce dziecko zachowuja
prawo ubiegania sie o stypendium réwniez w sytuacji, gdy w okresie urodzenia
i wychowywania dziecka nie pozostawaty w stosunku zatrudnienia i w zwigzku z tym
nie korzystaty z urlopu macierzynskiego lub wychowawczego. W takich przypadkach do
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whniosku nalezy dotaczy¢ tylko kopie aktu urodzenia dziecka, nie ma koniecznosci
dokumentowania urlopu macierzynskiego lub wychowawczego.

Uwagi dotyczgce wniosku

1. Papierowa wersja wniosku o stypendium powinna by¢ podpisana przez kandydata oraz
wnioskodawce, czyli rektora lub prorektora uczelni, a w przypadku innej instytucji
naukowej — przez jej dyrektora, oraz opatrzona pieczecig wnioskodawcy oraz pieczecia
instytucji ksztatcgcej/zatrudniajacej kandydata.

UWAGA: Whniosek powinien zawiera¢ imienng piecze¢ wnioskodawcy oraz pieczec
instytucji zatrudniajgcej/ksztatcgcej kandydata. Wnioski kandydatow z uczelni
niepodpisane przez rektora lub prorektora nie bedg przyjmowane.

2. W wyznaczonym miejscu formularza wniosku kandydat powinien podaé wszystkie
mozliwe telefony kontaktowe (dom, praca, tel. komérkowy). Podawane adresy
powinny by¢ aktualne, doktadne i zawieraé¢ kod pocztowy, a w przypadku adreséw
instytucji - ich petne nazwy.

UWAGA: Rozpoczecie wypetniania formularza on-line jest moiliwe po aktywacji
przycisku “Edytuj”. Przy wypetnianiu nie nalezy uzywad liter drukowanych. Imiona,
nazwiska i nazwy wtasne nalezy pisaé z duzej litery.

3. Nazwe instytucji i jednostki ksztatcgcej/zatrudniajgcej kandydat powinien wybraé
ze stownika, umieszczonego w formularzu zgtoszeniowym. Jesli stownik nie zawiera
instytucji kandydata, nalezy jg wpisa¢ w polach tekstowych umieszczonych ponize;j.

4. Przy wypetnianiu adresu do korespondencji nalezy dokona¢ wyboru miedzy adresem
stuzbowym i prywatnym, jesli kandydat wybrat adres stuzbowy, powinien wpisaé
rowniez petng nazwe instytucji (uczelnia, wydziat) w celu umozliwienia sprawnej
korespondenciji.

5. Stowa kluczowe opisujgce kandydata odnoszg sie do dziedziny badan, dyscypliny
naukowej, ktérg kandydat sie zajmuje.

6. Klasyfikacji swojej dziedziny badan oraz odpowiadajgcej mu grupy recenzenckiej
dokonuje sam kandydat. Przy wyborze dziedziny nalezy korzysta¢ z wyszczegdlnionego
we whniosku wykazu dziedzin, a przy wyborze grupy recenzenckiej — z wykazu dyscyplin
nalezgcych do danej grupy recenzenckiej. Kandydat wybiera odpowiednia grupe w
zaleznosci od specyfiki swoich badan. Niektére dziedziny wystepujg w kilku grupach
recenzenckich. W takich przypadkach przy wyborze grupy nalezy zwrdci¢ uwage na
inne dyscypliny naukowe, ktére nalezg do tej samej grupy recenzenckiej, gdyz
recenzenci beda oceniali wnioski w ramach poszczegdlnych grup recenzenckich.
Samodzielny wybdr grupy recenzenckiej przez kandydata ma umozliwi¢ jak najlepsze
dopasowanie wybranej grupy do specyfiki dyscypliny naukowej uprawianej przez
kandydata. Niektdre dziedziny przypisane sg do wiecej niz jednej grupy recenzenckie;j.
W tym przypadku kandydat wybiera jedng grupe — te, ktéra jego zdaniem najbardziej
odpowiada specyfice jego badan. Tylko w wyjgtkowych przypadkach dopuszczalny jest
wybdér dwéch grup recenzenckich, sposréd ktdrych wyboru dokona Fundacja. Fundacja
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7.

8.

moze, za wiedzg kandydata, dokonaé zmiany grupy recenzenckiej - w przypadku jesli
uzna, ze zmiana ta bedzie korzystna dla kandydata.

Whioski niekompletne, niespetniajgce warunkéw okreslonych w regulaminie oraz
w niniejszej instrukcji, a takze wnioski dostarczone do Fundacji tylko w wers;ji
elektronicznej, nadestane po terminie badz pod niewtfasciwy adres, nie beda
rozpatrywane.

Whnioski na konkurs w programie START (edycja 2013) nalezy przesyfac
do 31 pazdziernika 2012 r. wigcznie. O uznaniu terminu ztozenia wniosku decyduje
data stempla pocztowego.

UWAGA: 7Z powodu duzej liczby zgtoszen do konkursu Fundacja nie wysyta
potwierdzenia otrzymania papierowej wersji wniosku. W celu uzyskania takiego
potwierdzenia nalezy nada¢ wniosek listem za potwierdzeniem odbioru.

Uwagi dotyczace zatacznikéw do wniosku

1.

Zataczniki dotgczane do wersji papierowej wniosku i przesytane pocztg do FNP powinny
by¢ spiete spinaczami biurowymi - nie nalezy ich zszywaé ani oprawiaé. Nie nalezy
réowniez wktadaé poszczegdlnych stron wniosku do oddzielnych koszulek. W nazwach
plikow zatacznikow nie nalezy uzywac polskich znakow.

Prawidtowa kolejnos¢ utozenia dokumentéw we wniosku drukowanym, przesytanym
do Fundacji jest nastepujaca:

a. Curriculum Vitae kandydata (CV), nazwa pliku: Nazwisko.CV
Preferujemy CV tabelaryczne, wyszczegdlniajgce dane oraz daty i odpowiadajgce im
wydarzenia, zamiast tekstu opisowego. CV powinno zawiera¢ przede wszystkim
dane dotyczgce: wyksztatcenia, przebiegu kariery zawodowej stypendiow, stazy,
szkolen za granicg oraz projektéw badawczych, w ktérych kandydat uczestniczyt,
znajomosci jezykdw obcych. Objetosé CV nie powinna przekroczyé 3 stron.

b. poswiadczona w sekretariacie instytucji obecnie zatrudniajgcej/ksztatcacej
kandydata kserokopia dyplomu dokumentujgcego wyisze wyksztatcenie,
nazwa pliku: Nazwisko.dyplom. Doktorzy mogg przestaé kopie dyplomu
doktorskiego zamiast magisterskiego. Osoby, ktére nie otrzymaty jeszcze dyplomu
ale posiadajg stopien doktora mogg dotaczy¢ zaswiadczenie z sekretariatu. Dyplom
moze by¢ rowniez potwierdzony przez opiekuna naukowego.

UWAGA: Nie nalezy przesyta¢ oryginatéw dyplomoéw czy oryginalnych odpiséw
dyplomdw.

c. lista publikacji kandydata, nazwa pliku: Nazwisko.publikacje
Lista (publikacje o zasiegu ogdlnokrajowym lub miedzynarodowym, z wytgczeniem
krotkich komunikatéw konferencyjnych) powinna by¢ przygotowana wedtug
specjalnego wzoru, ktéry jest umieszczony na stronie internetowej FNP i w
formularzu rejestracyjnym online. Lista ta — w przypadku otrzymania stypendium
przez kandydata — bedzie umieszczona na stronie internetowej Fundacji przy
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nazwisku laureata. Jedynie do wniosku w wersji elektronicznej nalezy dotgczyc
(maksymalnie 3) wtasciwe publikacje, ktére kandydat uwaza za najwazniejsze w
swoim dorobku. Pliki PDF nie powinny przekracza¢ 20 MB. Jesli kandydat chce
przedstawi¢ we wniosku obszerng publikacje ksigzkowg, nie powinien przesyfac jej
w catosci, ale wyselekcjonowac reprezentatywne dla niej czesci: skan oktadki,
wstepu, spisu tresci czy wazniejszych fragmentow ksigzki, tak by recenzent mégt w
petni ocenic range publikacji.

UWAGA: Prace przyjete do druku mogg by¢ umieszczone na liscie publikacji tylko
w przypadku zatgczenia dokumentu z wydawnictwa, potwierdzajgcego przyjecie
pracy do druku Zaswiadczenia przyjecia do druku powinny by¢ zeskanowane do
jednego lub dwdch plikdw, nazwa pliku: Nazwisko.przyjecie_do_druku lub
Nazwisko.przyjecia_do_druku

. opis dotychczasowej pracy naukowej — do 3 stron. W opisie tym nalezy zwrécic

uwage na to, co kandydat uwaza za swoje najwazniejsze osiggniecie naukowe
(publikacje, wspdtpraca, wyniki badan itp.) Przy ocenie wniosku recenzenci
uwzgledniajg osiggniecia naukowe kandydatow, nazwa pliku: Nazwisko.osiagniecia.

. opis planéw naukowych na najblizszy rok (do 3 stron), nazwa pliku: Nazwisko.plany

. opinia opiekuna naukowego kandydata lub kierownika zespotu badawczego,

w ktérym pracuje kandydat. Opinia powinna zawiera¢ podpis opiekuna naukowego.
Kandydat sam dokonuje wyboru osoby, ktérg uznaje za swego opiekuna
naukowego, nazwa pliku: Nazwisko.opinia

. dokumenty zwigzane z ubieganiem sie o stypendium START na Il rok, nazwy plikow:

Nazwisko.publikacje_llrok oraz Nazwisko.dokonania

. dokumenty zwigzane z ubieganiem sie o wyjazd studyjny, nazwy plikow:

Nazwisko.wyjazd.zaproszenie; Nazwisko.wyjazd.program; itp.

i. w przypadku kandydatdéw, ktérzy dokonali zmiany nazwiska po otrzymaniu dyplomu

dokumentujgcego wyisze wyksztatcenie oraz tych, ktérych publikacje ukazaty sie
pod poprzednim nazwiskiem — kopia dokumentu potwierdzajgcego taka zmiane,
nazwa pliku: Nazwisko.zmiana_nazwiska

j. w przypadku kandydatow, ktdrzy w roku sktadania wniosku przekroczyli 30 rok zycia

— dokument potwierdzajgcy korzystanie z urlopu macierzyniskiego lub
wychowawczego, nazwa pliku: Nazwisko.urlop

. w przypadku kandydatek, ktdre w roku sktadania wniosku przekroczyty 30 rok zycia

i posiadajg dziecko — kopia aktu urodzenia dziecka, nazwa pliku: Nazwisko.dziecko

UWAGA: Kandydaci prowadzgcy badania, do ktdorych przeprowadzania wymagane
jest posiadanie odpowiednich zezwolen, sktadajg we wniosku internetowym
oswiadczenie o posiadaniu tychze. Dostarczenie ich do Fundacji — zgodnie
z Regulaminem stypendiow START — bedzie wymagane tylko od o0sdb, ktére zostang
laureatami konkursu.

3. Do wniosku nie nalezy dotacza¢ innych zatacznikéw niz powyzej wymienione,
np.: podwadjnych opinii, listéw rekomendacyjnych, pochwat itp.
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Uwagi dotyczace listy publikaciji

1. Lista publikacji powinna by¢ przygotowana wedtug wzoru, znajdujgcego sie na stronie

internetowej FNP i w internetowym formularzu zgtoszeniowym.

2. Publikacje kandydata powinny zosta¢ zakwalifikowane do jednej z ponizszych

3.

4.

kategorii:
publikacje ksigzkowe (monografie);
prace oryginalne (rozdziaty w ksigzkach zbiorowych, artykuty w czasopismach);
prace przeglagdowe (raporty, suplementy, recenzje naukowe, opracowania zrédtowe);
prace pokonferencyjne i doniesienia zjazdowe, (o ile nie majg charakteru krétkich
komunikatéw i o ile ich tre$¢ merytoryczna nie znajduje sie w innych publikacjach
kandydata);
prace popularno-naukowe.
Jesdli kandydat nie posiada publikacji nalezgcych do jednej/kilku z kategorii
wymienionych powyzej, powinien usungd te/te kategorie/e z listy swoich publikacji.
Publikacje nalezy uporzgdkowa¢ od najnowszej do najstarszej.

W przypadku prac zbiorowych nalezy w kazdym przypadku okresli¢ wktad pracy
kandydata. Forma okreslenia (opis, wktad procentowy itp) pozostaje do wyboru
kandydata.

Na liscie publikacji nalezy zaznaczy¢ (podkreslic bgdz wyttusci¢) 3 publikacje, ktore
kandydat uwaza za najwazniejsze w swoim dorobku naukowym.

W miare mozliwosci nalezy poda¢ wspétczynnik Impact Factor dla kazdej
z publikacji (dotyczy to przede wszystkim nauk Scistych, przyrodniczo-medycznych oraz
technicznych).

Uwagi dotyczace naukowych wyjazdéw studyjnych w ramach stypendium START

1. Finansowanie wyjazdu studyjnego mozna otrzymac tylko raz.

2. Wysokos¢ srodkédw na sfinansowanie wyjazdu przyznawana jest laureatom

indywidualnie, w zaleznosci od miejsca pobytu i czasu trwania wyjazdu. Przyznana
kwota jest wyptacana przez Fundacje na konto stypendysty podane
w umowie o stypendium.

3. Informacja o osrodku, do ktdrego laureat planuje wyjecha¢, powinna zawiera¢ nazwe
instytutu i dokfadny adres, a takze adres strony internetowej osrodka.

4. List zapraszajacy powinien zawieraé zaproszenie badz potwierdzenie przyjecia
kandydata na wizyte naukowa w instytucji zagranicznej. Listy zapraszajagce moga by¢
przygotowane w dowolnej formie i przekazane kandydatowi w wersji elektroniczne;j.
Nie okreslamy sformalizowanego wzoru listu zapraszajgcego.
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5. Informacja o opiekunie naukowym zapraszajgcym stypendyste do osrodka
zagranicznego powinna zawiera¢ jego imie nazwisko, miejsce zatrudnienia oraz liste
publikacji z ostatnich 4 lat.

6. Zatgcznik zawierajacy uzasadnienie wyboru osrodka i planowany program wizyty nie
powinien przekraczac 2 stron maszynopisu.

7. Gtownym kryterium przyznania wyjazdu studyjnego jest naukowa ranga osrodka
i potencjat naukowy jego kadry, a szczegdlnie osoby zapraszajacej stypendyste.

8. W ciggu miesigca po powrocie z wyjazdu studyjnego stypendysta jest zobowigzany do
ztozenia w  Fundacji sprawozdania (wedtug otrzymanego wzoru) wraz
z poswiadczeniem pobytu z zagranicznego osrodka, w ktérym przebywat.

Uwagi dotyczace ogtoszenia wynikéw konkursu

Lista stypendystéw publikowana jest na stronie internetowej Fundacji. Informacja o
wynikach konkursu zostanie przestana do wszystkich kandydatow - w pierwszej kolejnosci
do laureatéow i ich wnioskodawcéw, a nastepnie (w terminie trzech miesiecy od dnia
ogtoszenia wynikéw konkursu) do pozostatych kandydatéw.

UWAGI DLA KANDYDATOW UBIEGAJACYCH SIE O STYPENDIUM NA DRUGI ROK

1. Zgodnie z regulaminem programu stypendium START mozna uzyska¢ dwukrotnie, ale
tylko w latach bezposrednio nastepujacych po sobie.

2. Laureaci stypendium START 2012, ktérzy spetniajg wszystkie warunki formalne
obowigzujgce kandydatéw ubiegajgcych sie o stypendium na pierwszy rok (réowniez
warunek wieku), majg prawo ubiegac¢ sie o stypendium na drugi rok. W tym celu muszg
wzigé¢ udziat w tym samym konkursie co kandydaci na pierwszy rok, dokonujgc ponownej
rejestracji on-line i przesytajgc wydrukowany wniosek wraz z zatgcznikami do biura FNP
W wyznaczonym terminie.

3. Kandydaci do stypendium na drugi rok s3 zobowigzani dotaczy¢ do wniosku
o stypendium - poza wszystkimi zatgcznikami wymaganymi we wniosku on-line
obowigzujgcym réwniez kandydatéw na pierwszy rok — dodatkowe zatgczniki.

Sato:

- Lista publikacji obejmujgca okres od 1.11.2011 r. do 1.10.2012 r. z wyszczegdlnieniem
publikacji wymienionych we wniosku o stypendium START na | rok, bedacych wéwczas
w druku.

- Opis realizacji planow badawczych zadeklarowanych we wniosku o stypendium START
na pierwszy rok. Osiggniecia naukowe w tym okresie.

Dokumenty te sg podstawg oceny postepébw w pracy naukowej dokonanych przez
kandydatéw podczas otrzymywania stypendium START w pierwszym roku.
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w przypadku wqgtpliwosci prosze o kontakt: krystyna.frak@fnp.org.pl




