ZAPYTANIE OFERTOWE nr 20/POIR/2016 z dnia 18 listopada 2016 r.

W zwiazku z realizacja przez Fundacje na rzecz Nauki Polskiej (zwang Zamawiajacym) projektow
wspotfinansowanych ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj zapraszamy wszystkie podmioty spetniajace okre$lone
ponizej warunki do ztozenia oferty na wykonanie, dostaw¢ i montaz materiatow promocyjnych i
informacyjnych.

Zapytanie ofertowe jest prowadzone zgodnie z zasada konkurencyjno$ci i nie stanowi przedmiotu
zamoOwienia publicznego regulowanego ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych z dnia 26 listopada 2015 r., Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zniejszymi zmianami).

Zamowienie jest wspotfinansowane przez Uni¢ Europejska ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach  projektu Pomocy Technicznej  Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozw¢j, na lata 2014-2020.

1. Zamawiajacy:
Fundacja na rzecz Nauki Polskiej
ul. I. Krasickiego 20/22, 02-611 Warszawa
tel. (022) 845 95 00

www.fnp.org.pl

2. Opis przedmiotu zamo6wienia:

Wykonanie materialow promocyjnych i informacyjnych, dostawa materialéw promocyjnych
i informacyjnych do siedziby Zamawiajacego i montaz materialéw w siedzibie Zamawiajacego.

Wykaz materiatow objetych Zapytaniem ofertowym znajduje si¢ w Zataczniku nr 2.

Wyprodukowane materiaty promocyjne i informacyjne zostang dostarczone przez Wykonawce
do siedziby Zamawiajacego po uprzednim ustaleniu terminu i miejsca dostawy z pracownikiem
odpowiedzialnym ze strony Zamawiajacego za odbior dostawy.

Dostawy beda realizowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00.

Wykonawca zapewni przy kazdym transporcie personel do wniesienia materiatow do miejsca
wskazanego przez Zamawiajacego. Materialy promocyjne zostang dostarczone do siedziby FNP
w opakowaniach zapobiegajacych ich uszkodzeniu podczas transportu.

Punkt nr 6 z Zatgcznika nr 2 (tablice informacyjne) obejmuje rowniez ustuge montazu w siedzibie
Zamawiajacego, ktory powinien zosta¢ zrealizowany w dni robocze od poniedziatku do piatku
w godz. 8:00-15:00 (w korytarzu, na wysokosci wzroku).

Materiaty zostang wykonane na podstawie projektow graficznych przestanych przez Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przygotowania materiatow promocyjnych
i informacyjnych po otrzymaniu od Zamawiajacego zlecenia w formie pisemnej lub za posrednictwem
poczty elektronicznej zgodnie z wskazanymi wymogami w Zataczniku nr 2, z uwzglednieniem
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wytycznych opisanych w Ksiedze Identyfikacji Wizualnej Zamawiajgcego oraz sugestiami
Zamawiajacego.

Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia do siedziby Zamawiajacego probek produktow, z
ktorych maja zosta¢ wykonane finalne zamowienia, wskazanych w Zataczniku nr 2, do wyboru
Zamawiajacego (w zaleznosci od produktu — minimum jedna lub minimum dwie probki).

Wykonawca dostarczy probki do akceptacji Zamawiajacego do siedziby Zamawiajacego na wilasny
koszt.

Zamawiajacy w terminie do 2 dni roboczych od dostarczenia probki przez Wykonawce dokona jego
wyboru sposrod proponowanych i zaakceptuje probki przedstawione przez Wykonawce lub zglosi
uwagi do przedstawionych probek. Wykonawca bedzie zobowigzany do uwzglednienia uwag
Zamawiajacego dotyczacych przedstawionych przez Wykonawce probek.

Wykonawca odbierze nastgpnie wszystkie przedstawione probki z siedziby Zamawiajacego na wlasny
koszt.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):

22462000-6 — Materiaty reklamowe

79822500-7 — Ustugi projektow graficznych

79823000-9 — Ustugi drukowania i dostawy

45223800-4 — Montaz i wznoszenie gotowych konstrukcji

Uwaga! Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia badZ zmniejszenia zamodowienia
(w zalezno$ci od zaistnialych potrzeb). Zaméwienie moze by¢ zwiekszone do 30% wartosci
zamoéwienia podstawowego.

2.1.Termin realizacji zamo6wienia

Dostawa wszystkich materialow nastapi najp6zniej 31 grudnia 2016 r.
3. Oferent - warunki udzialu

3.1. Oferent — warunki formalne

Oferent musi spetnia¢ nast¢pujace warunki:

e posiada¢ niezbedng wiedz¢ oraz dysponowac potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do nalezytego i terminowego wykonania zamdOwienia. Na potwierdzenie tego warunku
Wykonawca musi wykaza¢ nalezyte wykonanie w okresie od 01.2014 r. 10 materiatow
promocyjnych zrealizowanych dla co najmniej trzech réznych Zleceniodawcow, w tym:

a) 2 pendrive’ 6w,

b) 2 toreb bawetnianych,
C) 2 notatnikow,

C) 2 rollupow,

d) 2 $cianek prasowych.
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Doswiadczenie w realizacji wymienionych powyzej materiatow Wykonawca wykazuje
w pkt. 4 Formularza oferty (Zalacznik nr 1). Wykaza¢ nalezy tacznie 10 przyktadow
wykonania tych materiatoéw dla co najmniej trzech r6znych Zleceniodawcow.

e zaakceptowac bez zastrzezen wszystkie warunki niniejszego Zapytania,

e znajdowaé sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie calosci
zamoOwienia;

e posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania;

e w celu unikniecia konfliktu interesow posiadac status podmiotu niepowigzanego osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢
wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

C) peknieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spelienia tego warunku bedzie dokonywana w oparciu o przedlozone przez Oferenta

o$wiadczenie o spelnianiu tego warunku.

3.2. Oferent — wymagania dotyczace Oferty

Oferent musi ztozy¢ Oferte zawierajaca:

1) Wypeiony i podpisany Formularz oferty stanowiacy Zatacznik nr 1,

2) Wypehliony i podpisany Zatacznik nr 2: nalezy podaé wszystkie kwoty brutto
za wyszczegolnione materiaty objete zapytaniem,

3) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, nie starsze niz 6 miesi¢cy (liczone od terminu sktadania Ofert),

4) Referencje od co najmniej trzech Zleceniodawcoéw wskazanych w pkt. 4 Formularza
oferty.

5) Portfolio sktadajace si¢ z10 przyktadow realizacji materiatdow promocyjnych /
reklamowych stworzonych przez Wykonawce:
a) pendrive’ow (2 przyktady),
b) toreb bawetnianych (2 przyktady),
¢) notatnikow (2 przyklady)
d) rollupéw (2 przyktady),
e) $cianki prasowe;j (2 przyktady) wykonanych od 01.2014 roku.

Kazdy z przyktadow ma mie¢ forme¢ zdje¢ przedstawiajacych gotowe i wyprodukowane
materiaty (nie wigcej niz 3 zdjecia dla kazdego przyktadu) — zdjecia mogg by¢ przestane
w plikach jpg, pdf lub w prezentacji ppt.

Prosimy o wyslanie plikéw droga mailowa (jako zalacznik/i w mailu z Oferta) lub o podanie
linku do pobrania plikéw w pkt. S Formularza oferty (Zal. nr 1) oraz w tresci maila.

Fundusze j . Unia Europejska
E Eu ropejskie ‘ F N P Fundacja na rzecz Europejski Fundusz

i i3 P
Inteligentny Rozwj Nauki Polskiej Rozwoju Regionalnego o 378




W przypadku, gdy pliki/linki nie beda si¢ otwieraé, Oferent zostanie o tym
powiadomiony i poproszony o niezwloczne przeslanie linkow / dostarczenie
nowych plikow / plikow w innym formacie (1 dzien roboczy na dostarczenie
plikow/linkéw).

Uwaga! Oferta niespelniajaca ktorego$ z powyzszych warunkow zostanie odrzucona i nie bedzie
podlegala ocenie merytorycznej, zgodnej z pkt. 4 Zapytania ofertowego.

4. Kryteria oceny Ofert i ich waga

a) koszt brutto — 40%,
b) portfolio — 60%.

Ocenie beda podlegaé kryteria wskazane w pkt. 4.1 oraz 4.2. Ostateczng liczbg punktow danej Oferty
bedzie suma punktéw uzyskanych w obu kryteriach.

Uwagal! Jesli po zsumowaniu punktow za oba kryteria okaze sig, ze kilku Oferentow uzyskato taka
sama liczbe punktow, rozstrzygajaca w pierwszej kolejnosci bedzie punktacja za kryterium wskazane
w pkt 4.2. Zapytania ofertowego, a dopiero pozniej za kryterium z pkt. 4.1.

4.1. Koszt brutto — 40%

Oprocz podania kosztu brutto dla cato$ci Zamdwienia Oferent jest zobowigzany wpisa¢ do tabeli
(Zatacznik nr 2) koszty brutto poszczegdlnych elementow zamdwienia.

Osoby oceniajace stworza ranking Oferentow, w ktorym pozycja 1 oznacza najgorzej oceniong Oferte,
czyli Oferte z najwyzsza zaproponowana kwotg brutto za cato$§¢ zamowienia. Liczba przyznanych
punktéw obliczona zostanie przez pomnozenie pozycji w rankingu przez 40%, czyli wage kryterium.
Wynik obliczony zostanie z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku. Jesli dwoch lub wigcej Oferentow
zaoferuje w sumie takg samg cene brutto za wszystkie wyszczegdlnione elementy zamoéwienia, wtedy
kazdy z nich otrzyma taka sama pozycje w rankingu, co przetozy si¢ na identyczng liczbe punktow.

4.2. Portfolio — 60%

Osoby oceniajace to kryterium beda braty pod uwage m.in. nast¢pujace elementy: jakos¢ wykonania,
estetyka wykonanych materiatow promocyjnych, jako$¢ i czytelno$¢ nadrukéw na materiatach
promocyjnych, funkcjonalno$¢ materiatow, solidno$é wykonczenia materiatéw itp.

Osoby oceniajace stworzg ranking Oferentow, w ktorym pozycja 1 oznacza najgorzej oceniong Oferte.
Liczba przyznanych punktéw obliczona zostanie przez pomnozenie pozycji w rankingu przez 60%,
czyli wage kryterium. Wynik obliczony zostanie z doktadno$cia do 2 miejsc po przecinku. Koncowa
ocena przyznana Oferentowi za to kryterium bedzie $rednig arytmetyczng ocen przyznanych przez
wszystkie oceniajgce osoby.

5. Termin skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego wraz ze wszystkimi pozostalymi dokumentami wymienionymi w pkt. 3.2. niniejszego
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Zapytania ofertowego mailowo do 28 listopada 2016 r., do konca dnia (liczy si¢ data wplywu) - na
adres e-mail: zamowienia@fnp.org.pl.

Oferta musi by¢ opatrzona pieczatka firmowa (jesli dotyczy) i podpisem Oferenta oraz zawiera¢ date
sporzadzenia. Zeskanowane oferty beda akceptowane.

Uwaga! Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

W przypadku pojawienia sie pytan prosimy o kontakt z Zofia Matejewska, tel.: 22 845 95 44, e-

mail: matejewska@fnp.org.pl lub z Marta Michalska-Bugajska, tel. +48 22 845 95 36, e-mail:

bugajska@fnp.org.pl.

6. Pozostale postanowienia

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoSci skladania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia zamdwienia
(w zaleznosci od zaistniatych potrzeb). Zamowienie moze by¢ zwigkszone do 30% wartosci
zamowienia podstawowego.

W przypadku zmiany wysoko$ci zamowienia, ceny jednostkowe nie moga ulec zmianie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

7. Istotne postanowienia Umowy

Realizacja Zamoéwienia nastgpi na podstawie Umowy zawartej z wybranym przez Zamawiajacego

Wykonawca. Umowa bgdzie zawiera¢ w szczegdlnos$ci nastgpujgce postanowienia:

a)

b)

c)

d)

€)

Przedmiot Umowy stanowi wykonanie materiatow promocyjnych i informacyjnych, dostawa
materiatbw promocyjnych i informacyjnych do siedziby Zamawiajgcego oraz montaz
materialow w siedzibie Zamawiajacego, na zasadach szczegdtowo okreslonych w Zapytaniu
ofertowym i zatgcznikach do Zapytania ofertowego.

Zapytanie Ofertowe bedzie stanowito zalacznik do Umowy i1 zawarte tamze warunki
obowigzuja Wykonawce przez caty okres realizacji Zamdwienia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do uwzglednienia sugestii 1 zastrzezen zgloszonych przez
Zamawiajacego (W tym w szczegolnosci zgtaszanych droga mailowa i telefonicznie) na kazdym
etapie wykonywania wszystkich elementéw Zamowienia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wskaza¢ Zamawiajacemu jedng osobg odpowiedzialng za obstuge
cato$ci Zamowienia i poda¢ dane kontaktowe tej osoby. Zamawiajacy bedzie uzgadniat z tg
osobg najwazniejsze kwestie zwigzane z ZamoOwieniem, zglaszat jej uwagi dotyczace osob
i podwykonawcow realizujacych zaméwienie.

Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego probki produktow
wskazanych w Zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego do wyboru Zamawiajgcego
(w zaleznosci od produktu — minimum jedna lub minimum dwie probki).
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f)

9)

h)

)

k)

m)

P)

q)

Zamawiajacy w terminie do 2 dni roboczych od dostarczenia probki przez Wykonawce dokona
wyboru 1 zaakceptuje probki przedstawione przez Wykonawce lub zglosi uwagi do
przedstawionych probek. Wykonawca zobowigzuje si¢ uwzgledni¢ uwagi Zamawiajacego
dotyczace przedstawionych przez Wykonawce probek.

Termin oraz miejsce dostawy i montazu beda kazdorazowo uzgadniane z upowaznionym
przedstawicielem Zamawiajacego, wskazanym w umowie.

Wykonawca zapewni przy kazdym transporcie personel do wniesienia materiatow do miejsca
wskazanego przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ materialty promocyjne do siedziby Zamawiajacego
w opakowaniach zapobiegajacych ich uszkodzeniu podczas transportu.

Prawo wtasno$ci do dostarczonych zgodnie z umowa materiatdow promocyjnych przejdzie na
Zamawiajacego po podpisaniu Protokotu odbioru bez uwag (przez osoby wskazane w umowie
do kontaktu).

W przypadku, gdy dostarczony Zamawiajacemu przedmiot Zamoéwienia begdzie posiadal wady,
zostanie to stwierdzone w Protokole odbioru.

W przypadku stwierdzenia wad w dostarczonych materiatach Wykonawca zobowigzuje si¢
w ciggu 5 dni kalendarzowych dostarczy¢ egzemplarze wolne od wad. W takim przypadku
Wykonawca ponosi samodzielnie koszt odbioru wadliwie wykonanego przedmiotu Zaméwienia
z siedziby Zamawiajacego i koszt ponownej dostawy przedmiotu zamoéwienia do siedziby
Zamawiajacego.

Wykonawca odpowiada za dziatania badz zaniechania podwykonawcow jak za swoje wlasne.

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto
okreslonego w tresci Umowy w przypadku niezrealizowania przedmiotu Umowy przez
Wykonawce lub odstgpienia od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w tym
W zwiazku z nienalezytym wykonywaniem Umowy przez Wykonawcg.

Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kar¢ umowng za nienalezyte wykonanie lub
niewykonanie jakiegokolwiek elementu Zamowienia — W wysoko$ci 5% wynagrodzenia brutto
naleznego za realizacje ZamoOwienia za kazdy niewykonany lub nienalezycie wykonany
element, jednakze nie wigcej niz tacznie 50% wynagrodzenia brutto naleznego za realizacj¢
Zamowienia. Niezgodno$¢ dostarczonych materiatow promocyjnych z przedmiotem
zamoOwienia Zamawiajacy jest zobowigzany zglosi¢ Wykonawcy w terminie nie pozniej niz
7 dni od dnia dostawy.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ naliczenia kar umownych w wysoko$¢ 1% wynagrodzenia
brutto naleznego za realizacje Zamowienia — za kazdy dzien zwtoki w sytuacji, gdy Wykonawca
przekroczy terminy okreslone w pkt. 2.1. Zapytania ofertowego.

Kary umowne nie wykluczaja dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach
ogoblnych, jezeli kara umowna nie pokryje wyrzadzonej szkody.
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r W przypadku naliczenia kar umownych Zamawiajagcy ma prawo dokonaé potragcenia
naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

S) Zaptata wynagrodzenia nastgpi w formie przelewu bankowego po wykonaniu dostawy
i montazu materialow, na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury VAT lub rachunku,
w ciggu 14 dni od dnia jej otrzymania przez Zamawiajacego lub osobe wskazang przez
Zamawiajacego. Za dzien zaplaty Strony zgodnie uznaja dzien obcigzenia rachunku
Zamawiajacego. Rozliczenie realizacji zamOwienia w sposob wskazany powyzej w zadnym
razie nie wylacza prawa Zamawiajacego do pdzniejszego zglaszania uwag (w tym
W szczegolnosci  odnosnie niezgodnos$ci zaoferowanej ustlugi z warunkami zapytania
ofertowego) na zasadach i w terminach okreslonych w niniejszej umowie,

t) Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajgcemu faktury VAT lub rachunku
W terminie do 7 dni od momentu realizacji zamowienia. Wykonawca moze przesta¢ fakture lub
rachunek w formie elektronicznej na adres faktury@fnp.org.pl.

u) Ewentualne spory wynikle na tle realizacji Umowy beda rozstrzygane przez Zamawiajacego
i Wykonawce w formie negocjacji. W przypadku niemozno$ci dojécia przez Zamawiajgcego
i Wykonawce do porozumienia, wszelkie spory rozstrzygane bedg przez sad wiasciwy
miejscowo dla Zamawiajacego.

V) Odpowiedzialno$§¢ Stron z tytulu nienalezytego wykonania lub niewykonania Umowy
wylaczaja jedynie zdarzenia sity wyzszej, ktoérych nie mozna bylo przewidzie¢ i ktorym
nie mozna bylo zapobiec przy zachowaniu nawet najwyzszej starannosci.

w) W zakresie nieuregulowanym Umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
X) Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

y) Wykonawca o$wiadcza, ze ma wiedze¢ i odpowiednie do§wiadczenie niezb¢dne do wykonania
ZamoOwienia i zobowigzuje si¢ do starannego jej wykonania z zachowaniem wymaganego
w tym zakresie profesjonalizmu.

z) Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do
nalezytego i terminowego wykonania Zamdowienia.

aa) Wykonawca oswiadcza, ze nie pozostaje pod zarzadem komisarycznym, nie znajduje si¢ w toku
likwidacji lub postepowania upadlo$ciowego, na biezaco reguluje swoje zobowigzania, nie
tocza si¢ w stosunku do niego zadne postepowania egzekucyjne i nie zachodzg przestanki do
ogloszenia jego upadtosci.

bb) Wykonawca nie moze przenosi¢ praw i obowigzkéw wynikajacych z Umowy na podmioty
trzecie bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie.

CC) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia Zamowienia
(w zaleznosci od zaistniatych potrzeb), na co Wykonawca wyraza zgode. Zamdwienie moze by¢
zwigkszone do 30% wartosci Zamowienia podstawowego. Wykonawcy nie przystuguja wobec
Zamawiajacego zadne roszczenia odszkodowawcze z tytulu zmniejszenia Zamowienia.

dd) Wystgpienie przynajmniej jednej z ponizszych sytuacji:
a. niedostarczenie materialtdow promocyjnych lub brak montazu w terminach wskazanych
w pkt. 2.1. Zapytania ofertowego,
b. ujawnienia w dostarczonych materiatach wad fizycznych lub prawnych,
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C. innego rodzaju nienalezytego wykonania lub nie wykonania umowy, czynigcego

dalsze jej realizowanie bezprzedmiotowym,

uprawnia Zamawiajacego do odstgpienia od Umowy w trybie natychmiastowym. Odstapienie
od Umowy musi by¢ sporzadzone na pismie pod rygorem niewazno$ci. W tej sytuacji
zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kary umowne na zasadach okreslonych w Umowie.

8. Zalaczniki:
Zatacznik nr 1: Formularz oferty 20/POIR/2016 wykonanie, dostawa i montaz materiatow

promocyjnych

Zatacznik nr 2: Wykaz materiatow objetych zapytaniem ofertowym nr 20/POIR/2016
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