Fundacja na rzecz Nauki Polskiej

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 6/2013
z dnia 25.02.2013 .

Fundacja na rzecz Nauki Polskiej  realizuje  projekt ,SKILLS”  wspoéifinansowany  ze
srodkow Unii  Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program
Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet 1V Szkolnictwo wyzsze i nauka, Dziatanie 4.2. Rozwoj
kwalifikacji kadr systemu B+R i wzrost swiadomosci roli nauki w rozwoju gospodarczym).
Zapraszamy wszystkie podmioty posiadajagce doswiadczenie w dziatalnosci szkoleniowej z
przedstawionego zakresu tematycznego do zlozenia oferty cenowej zgodnie z opisanymi ponizej
kryteriami.

1. Nazwa Zamawiajacego:
Fundacja na rzecz Nauki Polskiej, ul. Grazyny 11, 02-548 Warszawa
tel. 0048 604 129 878, fax 0048 22 540 15 49, e-mail: fnp@fnp.org.pl ; www.fnp.org.pl ;

2. Opis przedmiotu zamowienia:

przeprowadzenie 7 szkolen z zakresu negocjacji dla naukowcow w Kkontekscie
przedsiebiorczosci dla 7 grup skladajacych sie z ok. 20 naukowcow

szkolenia odbywa¢ si¢ beda w Polsce w jezyku angielskim
Zamawiajacy nie akceptuje ofert na mniejszq ilos¢ szkolen.

Usluga obejmuije:
e przeprowadzenie szkolen wedlug programu szkolenia i materiatow dostarczonych
uczestnikom przez Wykonawce
e cwaluacje kazdego szkolenia (informacja zwrotna przygotowana na piSmie przez
Wykonawce dla Zmawiajacego i dostarczana po zakonczeniu kazdego ze szkolen)
na podstawie miedzy innymi wynikoOw formularza oceny szkolenia dla
uczestnikow dostarczonego przez Wykonawce
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zglaszania propozycji zmian programu szkolenia.
Wszelkie zmiany dokonywane beda zawsze w porozumieniu z Wykonawca a ich celem
bedzie uzyskanie lepszej zgodnosci programu z celami projektu.

Kazde szkolenie moze by¢ prowadzone przez maks. 3 ekspertow. Jedna osoba powinna by¢
wskazana jako ekspert/ trener wiodacy.
Wspélny Stownik Zamoéwien (CPV): 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

2.1  Termin i miejsce:

Szkolenia odbywac¢ si¢ beda w 2013 roku, nie wczesniej jednak niz w Kwietniu 2013 roku i z
wylaczeniem lipca, sierpnia 1 wrze$nia oraz w 2014 roku z wylaczeniem lipca, sierpnia i
wrzesnia. Mozliwe dla Wykonawcy daty szkolen nalezy poda¢ w kalendarzu stanowigcym
zatacznik do tego zapytania. Dokladne daty i miejsca szkolen zostang ustalone na etapie
podpisywania umowy.

Szkolenia bgda odbywaty si¢ w Polsce (najprawdopodobniej w jednym lub wiecej z
nastepujacych miast: Warszawa, Krakow, Poznan, Wroctaw, Gdansk).
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2.2 Czas trwania:
Program szkolenia powinien obejmowac¢ co najmniej 16 godzin szkoleniowych (z
wylaczeniem przerw kawowych i przerw na positki); godzina szkoleniowa = 45 minut.

W miarg mozliwo$ci szkolenia powinny by¢ zaplanowane w nastgpujacych po sobie dniach, wiacznie
z sobotg lub z przerwa co najwyzej jednego dnia lub weekend pomigdzy szkoleniami.

2.3 Uczestnicy:

Uczestnicy projektu SKILLS, w tym przede wszystkim naukowcy ze stopniem doktora lub
doktoranci, bedacy laureatami i stypendystami FNP, pracujgcy w jednostkach naukowych
majacych siedzibe na terenie Polski.

Ok. 140 uczestnikéw podzielonych na 7 grup po okoto 20 0sob.

2.4 Temat szkolenia:
Negocjacje dla naukowcow w kontekscie przedsiebiorczosci.

Szkolenie powinno tgczy¢ podejscie teoretyczne z aktywnos$ciami wykonywanymi przez uczestnikow.
Uczestnicy powinni otrzyma¢ wiedz¢ nt komunikacji. Szkolenie powinno spowodowaé, ze uczestnicy
beda umieli negocjowaé, wywiera¢ wptyw, rozwigzywaé problemy i zarzadzaé konfliktami. Powinno
takze da¢ im mozliwos$¢ uzycia wymienionych umiejetnosci w praktyce i zbudowania wlasnego stylu
negocjacyjnego.

3. Zawartos¢ oferty:
e wypeliony Formularz Oferty (zalgcznik nr 1) wraz ze wszystkimi wymaganymi
dokumentami
e wypehiony kalendarz z zaznaczonymi terminami, w ktorych mozliwe bedzie dla
Oferenta przeprowadzenie szkolen (zalacznik nr 2)

Oferty nalezy sktada¢ w jezyku angielskim lub polskim. Dopuszcza si¢ sktadanie skanow
wymaganych dokumentéw, ktore sa3 w innych jezykach, ale Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do wymagania ttumaczenia.

Oferty niekompletne nie beda rozpatrywane. Podana cena jest ceng koncowa, zadne podatki
ani oplaty nie moga by¢ naliczane po zlozeniu oferty. Cena musi zawiera¢ honoraria
wszystkich zaangazowanych trenerow.

4. Zamawiajacy zapewnia:
4.1 Trenerom, ktorzy nie zamieszkuja na stale w Polsce:

e Podr6z w obie strony (bilet w klasie ekonomicznej lub refundacja do ustalonego
limitu*) z lotniska potozonego najblizszej miejsca zamieszkania trenera do
lotniska polozonego najblizszej miejsca szkolenia w Polsce; (refundacja nie
obejmuje podrézy wewnatrz kraju wylotu/wyjazdu; mozliwe jest zastgpienie
przelotu przejazdem koleja lub autobusem; szczegélowe warunki zostang

ustalone w umowie mi¢gdzy Zamawiajagcym a Oferentem)

* limit jest rowny cenie biletu w obie strony (w dniach odpowiadajgcych terminowi szkolenia) podawanej przez
biuro podrozy wspolpracujqce z Zamawiajgcym
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e Transport z lotniska/ dworca w Polsce do hotelu (miejsca szkolenia) i z powrotem

tylko w przypadku, gdy miejsce szkolenia znajduje si¢ poza miastem przylotu/

przyjazdu (jesli w jego granicach Zamawiajacy nie zapewnia transportu; Oferent

moze zawrze¢ koszty dojazdu w cenie oferty);
e Zakwaterowanie podczas szkolen wraz z noclegami przed i po kazdym ze

szkolen;
e Positki tylko podczas szkolenia (wlgcznie z kolacjg w pierwszym dniu szkolenia).

4.2 Trenerom, ktorzy zamieszkuja na stale w Polsce:

e Transport z lotniska/ dworca z miasta najblizszego do hotelu (miejsca szkolenia) 1
z powrotem tylko w przypadku, gdy znajduje si¢ on poza miastem przylotu/
przyjazdu (jesli w jego granicach Zamawiajacy nie zapewnia transportu, Oferent
moze zawrze¢ koszty dojazdu w cenie oferty);

e Zakwaterowanie podczas szkolen wraz z noclegami przed i1 po kazdym ze
szkolen, jesli trener na state zamieszkuje poza miastem/miejscem, gdzie odbywa
si¢ szkolenie;

e Positki tylko podczas szkolenia (wlacznie z kolacja w pierwszym dniu szkolenia,
jesli przystuguje zakwaterowanie).

Uwaga: Jesli Oferent zaproponuje, aby szkolenia odbywaty si¢ jedno po drugim, a
Zamawiajacy zdecyduje, aby zorganizowac szkolenia w r6znych miastach, podrdézy miedzy
miastami zostanie zorganizowana oraz oplacona przez Zamawiajacego.

Wszystkie inne koszty musza by¢ pokryte przez Wykonawce lub zawarte w cenie oferty.
Warunki ptatnosci zostang ustalone w umowie pomigdzy Wykonawcg a Zamawiajacym.

5. Opis warunkow udziatu:

Wszyscy Oferenci odpowiadajgcy na to zapytanie ofertowe musza posiada¢ co najmniej 5 lat
doswiadczenia zawodowego w =zakresie objetym niniejszym zapytaniem. Nast¢pujace
informacje sg wymagane do tego, by stwierdzi¢, czy Oferent spelnia warunki udziatu:

e 5 najwazniejszych przykladow szkolen z zakresu tematycznego obje¢tego niniejszym
zapytaniem przeprowadzonych przez Oferenta w ciggu ostatnich 5 lat (przyktady
muszg pokrywaé okres pieciu lat, nalezy poda¢ przyktad jednego szkolenia w kazdym
roku)

e 3 instytucje lub osoby, z ktéorymi Zamawiajace moze skontaktowaé si¢ w celu
uzyskania referencji, ktorych pracownicy uczestniczyli w szkoleniach prowadzonych
przez Oferenta

6. Kryteria oceny ofert i ich waga:
- zaproponowany program szkolen — 60 %

- catkowita cena brutto za jedno szkolenie — 40 %

6.1 Zaproponowany program szkolen — informacje szczegélowe

Opis programu szkolenia przedstawiony przez Oferenta zostanie oceniony wedlug
nastepujacych kryteriow:

- tres¢ szkolenia (curricula i syllabi);
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- zgodno$¢ programu szkolenia z celami projektu SKILLS oraz z tematem i celami szkolenia
opisanymi w punkcie 2.4;
- zaproponowana metodologia (preferowane beda metody interaktywne i partycypacyjne).

Komisja oceniajaca stworzy ranking Oferentow pod wzgledem zaproponowanego programu
szkolenia. Ilo§¢ uzyskanych punktow bedzie rownata si¢ miejscu w rankingu x 60 %. Program
o najwickszej zbieznosci z celami szkolenia oraz projektem SKILLS zostanie sklasyfikowany
najwyzej.

6.2 Cena - informacje szczegélowe

Komisja oceniajgca stworzy ranking Oferentow pod wzgledem zaproponowanego programu
szkolenia. Ilo$¢ uzyskanych punktéw begdzie rownata si¢ miejscu w rankingu x 40 %. Oferta o
najnizszej cenie zostanie sklasyfikowana najwyze;.

Nadestane oferty porownywane bedg w PLN. W celu przeliczenia kwot podanych w innych
walutach, zastosowany zostanie kurs sredni NBP z dnia wyznaczonego, jako ostatni dzien
sktadania ofert.

Jesli po zsumowaniu punktow okaze si¢, ze kilku Oferentow uzyskalo takg samg liczbe
punktow, rozstrzygajaca bedzie punktacja za kryterium ,,zaproponowany program szkolen™.

Prosz¢ mie¢ na uwadze, ze zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i1 ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z p6zn. zm) ustugi
ksztatlcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego finansowane w calosci ze
srodkéw publicznych oraz §wiadczenie ustug i dostawa towaroéw $ciSle z tymi ushugami
zwigzane objete s zwolnieniem od podatku VAT.

7. Oznaczenie materialow szkoleniowych

Wykonawca zobowigzany bedzie oznaczy¢ wszystkie materialy szkoleniowe i1 formularze
ewaluacyjne logotypem UE 1 informacja o wspotfinansowaniu ze $srodkow unijnych, a takze
logotypem Fundacji — wszystkie logotypy zostang dostarczone przez Zamawiajacego.

8. Termin skladania ofert:

Wszystkie oferty musza zosta¢ ztozone do dnia 11.03.2013 r.
mailowo do Katarzyny Pronobis na adres pronobis@fnp.org.pl
lub faksem na numer (+48) 22 540 15 49.

Oferta musi by¢ opatrzona podpisem Oferenta. Zeskanowane oferty bgda akceptowane.
Formularz oferty nie moze zosta¢ zmieniony w sposob uniemozliwiajacy Zamawiajgcemu
porownanie i oceng oferty.

9. Pozostale wymagania:

a. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

b. Zaoferowana cena za grupe¢ nie moze si¢ zmieni¢ nawet jesli ostateczna liczba grup
szkoleniowych bedzie mniejsza niz ta, o ktorej mowa w niniejszym zapytaniu.

C. Z Wykonawcg zostanie podpisana umowa, w ktorej m.in. zawarte beda nastepujace
zapisy:

e Zamawiajacy ma prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
uczestnikami projektu SKILLS, w tym dokumentéw finansowych.
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e Strony ustalaja, ze po zrealizowaniu szkolenia Zamawiajacy sporzadzi protokot
zdawczo-odbiorczy w celu oceny ushugi. Jesli Wykonawca nie dopelni obowigzkoéw
wynikajacych z umowy, zastosowane zostang kary finansowe proporcjonalne do
niedopetnien w ustudze.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zrezygnowania z ushug Wykonawcy i do
rozwigzania umowy, jezeli po przeprowadzeniu ktéregokolwiek z zaplanowanych
szkolen okaze si¢, ze ustugi oferowane przez Wykonawce nie spelniajg wymagan i
potrzeb Zamawiajacego i/lub uczestnikow.

e Trenerem/ trenerami zakontraktowanym/i do przeprowadzenie wszystkich szkolen jest
osobal/y wskazana/e w Ofercie. Co do zasady raz ustalone terminy szkolen nie moga
by¢ zmieniane przez Wykonawce. Jesli trener nie moze poprowadzi¢ szkolenia,
Oferent jest zobowigzany zaproponowac innego trenera o podobnych umiejetnosciach,
ktory musi zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiajacego. Jesli obie strony nie znajda
obopdlnie satysfakcjonujacego rozwigzania, Wykonawca nie przeprowadzi szkolenia i
nie otrzyma za nie zaptaty. Zamawiajacy moze poprosi¢ o zaproponowanie innego
terminu na to szkolenie.

e Jesli Wykonawca nie begdzie w stanie przeprowadzi¢ ktéregokolwiek ze szkolen,
bedzie musial zwroci¢ koszty zwigzane z jego podr6za, zakwaterowaniem i
wyzywieniem, ktore poniost Zamawiajacy.

d. Zamawiajacy przewiduje zamowienia uzupetniajgce na warunkach nie gorszych niz
zawarte w umowie, stanowigce nie wigcej niz 50% wartosci zamowienia podstawowego. W
takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

e. Wynagrodzenie zostanic wyplacone przez Zamawiajagcego w terminic do 30 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury
VAT (przy zalozeniu ze ustuga zostata wykonana i protokét zdawczo-odbiorczy ze szkolenia
zostal podpisany przez obie strony). Faktura moze by¢ wystawiona po zakonczeniu jednego
lub wigkszej liczby szkolen.

f. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub
kapitalowo z Zamawiajacym, osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajace w
szczeg6lnosci na: uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
posiadaniu co najmniej 10% udzialdéw lub akcji, pelieniu funkcji czlonka organu
nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika, pozostawaniu w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.
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