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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie warsztatu szkoleniowego w języku angielskim pt. „Presentation Masterclass” o czasie trwania ok. 3 godzin (1 godzina = 60 minut) dla uczestników projektu PRIME, realizowanego w ramach wydarzenia edukacyjno-sieciującego organizowanego przez Fundację na rzecz Nauki Polskiej (FNP) w dniach 18–19 czerwca 2026 r., przy czym warsztat odbędzie się w dniu 19 czerwca 2026 r. w siedzibie FNP w Warszawie.  Zakres warsztatu obejmie w szczególności rozwój umiejętności prezentacyjnych, komunikacyjnych oraz dostosowania przekazu do różnych grup odbiorców. Projekt PRIME jest realizowany przez Fundację na rzecz Nauki Polskiej ze środków pochodzących z Funduszy Europejskich dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027 (Działanie 02.06). W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania programu warsztatu, zapewnienia prowadzącego, przeprowadzenia warsztatu oraz przygotowania materiałów szkoleniowych. Warsztat jest bezpłatny dla uczestników.
1. Liczba uczestników: ok. 30 osób. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia wykonania wszystkich obowiązków określonych w OPZ i umowie. Informacja o ostatecznej liczbie uczestników wydarzenia zostanie przekazana Wykonawcy na co najmniej 14 dni przed rozpoczęciem wydarzenia.
1. Warsztat będzie miał charakter praktyczny i interaktywny oraz będzie skierowany do naukowców i osób przygotowujących się do prezentacji projektów technologicznych, w tym wystąpień typu pitch.
1. Więcej informacji o projekcie PRIME, realizowanym przez Fundację na rzecz Nauki Polskiej ze środków Funduszy Europejskich dla Nowoczesnej Gospodarki 2021–2027 (Działanie 02.06), dostępnych jest na stronie internetowej Fundacji, w zakładce „Nasza oferta” → „Aktualne programy”: https://www.fnp.org.pl/component/fnp_programs/program/prime 
1. Usługa obejmuje:
4. Przygotowanie programu warsztatu w j. angielskim na podstawie założeń określonych przez Zamawiającego oraz we współpracy z Zamawiającym. Ostateczna wersja programu wymaga akceptacji Zamawiającego, który zastrzega sobie prawo do zgłaszania uwag i propozycji zmian. Wykonawca zobowiązany jest do ich uwzględnienia oraz przedstawienia ostatecznej wersji programu.
4. Zapewnienie osoby prowadzącej warsztat (Trener), przy czym doświadczenie tej osoby będzie oceniane w procesie oceny ofert. Zmiana prowadzącego jest dopuszczalna na podstawie postanowień umowy.
4. Przeprowadzenie warsztatu zgodnie z zaakceptowanym programem, w formie praktycznej i interaktywnej, obejmującej w szczególności zagadnienia związane z komunikacją, wystąpieniami publicznymi, storytellingiem, pracą z głosem i mową ciała oraz angażowaniem odbiorców, z uwzględnieniem ćwiczeń praktycznych.
4. Przygotowanie i dostarczenie materiałów szkoleniowych w j. angielskim w wersji papierowej zawierające logotypy funduszy europejskich dla uczestników oraz ich wersji elektronicznej dla Zamawiającego. Materiały podlegają akceptacji Zamawiającego i powinny zostać przekazane do wglądu najpóźniej 20 dni przed terminem realizacji warsztatu. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłoszenia uwag, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić. Zamawiający po zawarciu umowy przekaże Wykonawcy obowiązujące logotypy.
4. Przeniesienie na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do materiałów szkoleniowych, bez ograniczeń czasowych i terytorialnych, na wszystkich polach eksploatacji, w szczególności w zakresie utrwalania, zwielokrotniania oraz udostępniania.
1. Zamawiający nie pokrywa kosztów zakwaterowania osób wykonujących Umowę po stronie Wykonawcy przed, w trakcie i po warsztacie ani nie pokrywa ich kosztów podróży do/z Warszawy, kosztów związanych z przejazdami w Warszawie oraz posiłków - poza posiłkami zapewnianymi w trakcie warsztatu. Wszystkie wymienione powyżej koszty powinny zostać zawarte w cenie oferty.
1. Miejsce i termin:
6. Warsztat odbędzie się w Warszawie, w siedzibie Fundacji na rzecz Nauki Polskiej przy ul. I. Krasickiego 20/22, 02-611, w sali wyposażonej w: 
0. laptop, 
0. rzutnik, 
0. tablicę suchościeralną, 
0. flipchart z markerami, 
0.  stoły i krzesła,  
0. dostęp do Internetu (Wi-Fi).
6. Pozostałe materiały niezbędne do prawidłowej realizacji warsztatu zapewnia Wykonawca i powinny zostać uwzględnione w ramach ceny podanej w Formularzu ofertowym.
6. Zamawiający dopuszcza możliwość realizacji warsztatu w przestrzeni ogrodu przylegającego do siedziby Fundacji, w przypadku sprzyjających warunków atmosferycznych. W takiej sytuacji warsztat może zostać przeprowadzony bez wykorzystania pełnej infrastruktury technicznej (w szczególności rzutnika i laptopa), przy odpowiednim dostosowaniu formuły zajęć przez Wykonawcę, pod warunkiem zgody obu stron.
6. Warsztat odbędzie się w dniu 19 czerwca 2026 r. po zawarciu umowy z wybranym w postępowaniu wykonawcą, przy czym dokładna godzina jego realizacji zostanie przekazana Wykonawcy nie później niż na 14 dni przed datą wydarzenia.
1. Czas trwania Program dotyczy pojedynczego warsztatu, trwającego 3 godziny zegarowe z uwzględnieniem 1 do 2 przerw kawowych (każda po 15 minut).
1. Uczestnicy:
8. Grantobiorcy projektu PRIME realizowanego przez Fundację na rzecz Nauki Polskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021–2027:
0. naukowcy i zespoły badawcze rozwijający projekty o potencjale wdrożeniowym i komercjalizacyjnym, 
0. osoby przygotowujące się do tworzenia spin-outów lub rozwoju technologii w kierunku rynkowym, 
0. uczestnicy rozwijający kompetencje w zakresie prezentacji projektów, współpracy z inwestorami oraz podejmowania decyzji biznesowych,
8. W warsztacie czynny udział weźmie około 30 uczestników. Informacja o ostatecznej liczbie uczestników wydarzenia zostanie przekazana Wykonawcy na co najmniej 14 dni przed rozpoczęciem wydarzenia.
8. Jako obserwatorzy i wsparcie logistyczne obecni będą przedstawiciele Fundacji na rzecz Nauki Polskiej.
8. Wydarzenie ma charakter międzynarodowy i będzie prowadzone w języku angielskim, a jego uczestnicy stanowią zróżnicowaną grupę łączącą środowisko naukowe z praktyką biznesową i ekspercką.
8. Temat warsztatu: Efektywna komunikacja i wystąpienia publiczne, w szczególności przygotowanie i prezentowanie projektów technologicznych oraz prezentacji typu pitch.
1. Cel warsztatu oraz minimalny zakres tematyczny do uwzględnienia
9. Celem warsztatu jest rozwój umiejętności uczestników w zakresie skutecznej komunikacji, prezentacji oraz dostosowania przekazu do różnych grup odbiorców, w szczególności w kontekście prezentowania projektów naukowych i technologicznych.
9. Warsztat obejmować będzie w szczególności następujące zagadnienia:
1. podstawy komunikacji (model komunikacji, komunikacja werbalna i niewerbalna), 
1. dopasowanie przekazu do odbiorcy i kontekstu, 
1. mowa ciała i praca z głosem, 
1. storytelling i budowanie struktury wypowiedzi, 
1. techniki przyciągania i utrzymywania uwagi odbiorców, 
1. interakcja z publicznością oraz reagowanie na pytania, 
1. udzielanie i otrzymywanie informacji zwrotnej w zakresie wystąpień.
9. Warsztat powinien mieć charakter praktyczny i interaktywny oraz uwzględniać ćwiczenia i zadania umożliwiające uczestnikom zastosowanie omawianych technik w praktyce.
1. Program warsztatu w j. angielskim opracowany na bazie Projektu programu warsztatu złożonego wraz z ofertą w j. polskim wraz z podziałem na części oraz ramowym harmonogramem – powinien zostać przedstawiony przez Wykonawcę do akceptacji Zamawiającego najpóźniej 20 dni przed terminem realizacji warsztatu. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłaszania uwag i propozycji zmian w Programie warsztatu, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić. Ostateczna wersja Programu warsztatu powinna zostać przekazana do akceptacji Zamawiającego nie później niż 10 dni przed realizacją warsztatu.
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